[bookmark: _GoBack](請填寫紅字部分，並將本行刪除，如需系戳請至系辦)
○○○先生尊鑒

本系辦理○○○-○學期系級演講， 承蒙　先生惠允擔任主講人，至為感激。茲將有關演講事宜列述如下，屆時敬請蒞臨指導。


演講時間：000年00月00日下午00:00-00:00
演講地點：文學二館000教室
講題：○○○○○○○○○○


　

國立中央大學中國文學系　敬啟
000年00月00日
聯絡人：○○○／03-4267163
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